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Cahier des charges
Commission de tir
auprès du comité d’organisation

1.	Tâches et responsabilités
· Assiste aux séances du CO
· Recrute ses collaborateurs directs après en avoir discuté dans le cadre du CO
· Préside le comité de commission
· Etablit un cahier des charges et un organigramme détaillé pour sa commission
· Etablit le budget de sa commission et veille à ce qu’il soit respecté
· Veille à ce que les délais soient respectés dans sa commission
· Coordonne les travaux au sein de sa commission
· Assure la coordination avec les autres commissions
· Désigne un responsable pour le tir à 300 m, un pour le tir à la carabine 50m et un pour le pistolet
· Etablit le plan de tir avec les responsables des disciplines et le fait approuver par le CO et les instances supérieures
· Etablit un plan de tir résumé à distribuer dans les assemblées cantonales, de fédération et des sociétés ainsi que dans les manifestations de tir
· Obtient les autorisations nécessaires au tir
· Organise l’expédition des plans et livrets de tir
· Prépare et organise la réservation et distribution des rangeurs en collaboration avec le responsable des places de tir
· Commande les maîtrises, distinctions et les cartes-couronnes
· Assure le bon fonctionnement et le contrôle de toutes les activités de tir
· [bookmark: _Hlk506656287][bookmark: _Hlk506655892]Est membre permanent de la commission de recours durant la manifestation, gère les réclamations concernant le tir en collaboration avec le service juridique
· Organise la distribution de munitions, passes, distinctions
· Assure l'enregistrement des résultats sur les places de tir et leur transmission à la centrale
· Organise une soirée d'instruction et de formation pour les fonctionnaires qui lui sont subordonnés en coordination avec les responsables et l’entreprise chargée du centre de calculs
· Assure le contrôle, la distribution des distinctions et cartes couronnes, maîtrises et les remboursements durant et après la fête
· Etabli le décompte journalier des distinctions, cartes couronnes, maîtrises ainsi que les décomptes de la fête
· Organise en collaboration avec le responsable des finances l'encaissement des passes avant et durant la fête ainsi que les mutations et remboursements
· Etablit les classements et résultats finaux et calcule les répartitions. 
· 
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