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Cahier des charges
Responsable des finances du comité d’organisation

1.	Tâches et responsabilités
· Assiste aux séances du CO
· Recrute ses collaborateurs directs après en avoir discuté dans le cadre du CO
· Préside le comité de commission
· Etablit un cahier des charges et un organigramme détaillé pour sa commission
· Etablit le budget général, le tient à jour en cas de modifications et le fait respecter
· Donne les directives pour l’établissement des budgets des commissions
· Etablit le budget de sa commission et veille à ce qu’il soit respecté
· Conduit les démarches auprès des banques, ouvre les comptes
· Assure le paiement des factures dans les délais
· Veille à ce que les délais soient respectés dans sa commission
· Coordonne les travaux au sein de sa commission
· Assure la coordination avec les autres commissions
· Désigne une personne pour tenir la comptabilité
· Nomme des caissiers pour la centrale et pour les différents stands de tir, établit leurs directives
· Organise des caisses centrales
· Organise l'encaissement des passes et les remboursements sur les places de tir
· Est responsable de la sécurité relative aux mouvements d’argent sur la place de fête
· Met en place les tirelires pour les secrétaires et veille à la bonne répartition des dons reçus
· Etablit la comptabilité finale
· 
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Approuvé par le comité d’organisation le…
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