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Cahier des charges
Responsable des places de tir et de la centrale
auprès du comité d’organisation

1.	Tâches et responsabilités
· Assiste aux séances du CO
· Recrute ses collaborateurs directs après en avoir discuté dans le cadre du CO
· Préside le comité de commission
· Etablit un cahier des charges et un organigramme détaillé pour sa commission
· Etablit le budget de sa commission et veille à ce qu’il soit respecté
· Veille à ce que les délais soient respectés dans sa commission
· Coordonne les travaux au sein de sa commission
· Assure la coordination avec les autres commissions
· Etablit les besoins en installation de tir avec le responsable commission de tir
· Etablit un cahier des charges pour la mise à disposition des stands, buvettes, etc.
· Contact avec les sociétés de tir et les communes
· Passe les conventions avec les sociétés et les communes
· Désigne une personne de contact pour chaque stand
· S'assure de la mise en place des normes de sécurité avec le responsable de la sécurité
· Contrôle les places de tir avant et pendant les tirs
· Assure la maintenance des installations de tir durant la manifestation
· Assure le bon déroulement des tirs
· Organise les buvettes et cantines 
· [bookmark: _Hlk506655892]Est membre permanent de la commission de recours durant la manifestation, gère les réclamations concernant le tir en collaboration avec le service juridique
· Tient un journal des événements particuliers constatés dans le stand et le cas échéant justifie une décision prise envers un tireur ou un collaborateur
· Etablit l’inventaire des besoins en locaux et annexes
· Etablit avec la collaboration des autres commissions le plan détaillé de la place de fête pour répondre aux divers besoins (bureau, restauration, stands, espaces de mobilité, mobilier, matériel informatique, stockage, etc.)
· Passe les contrats de location des cantines pour toutes les places de tir et la centrale
· Organise et dirige les montages et démontages des cantines et les installations mobiles extérieures
· Assure l’aménagement intérieur des locaux, leur alimentation en électricité, en eau et l’évacuation des eaux usées
· Effectue la décoration de la place de fête et la présentation des prix (vitrine)
· Organise la diffusion des diverses informations à la centrale (écrans, haut-parleurs) et sur les places de tir
· Organise la circulation sur la place de fête et la signalétique d'accès aux stands
· Assure le service de transmission
· Assure la mission de chef sécurité pour l’ensemble de la manifestation
· Organise les places de parc, la signalétique, le service de garde et la sécurité
· Organise le nettoyage de toutes les infrastructures (locaux, WC, parkings, etc.) durant et après la manifestation
· 

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]2. 	Sous-commissions
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]2.1	Logistique
· Organise un contrôle de service des installations de tir 1 mois avant le début de la manifestation et fait corriger tout manquement
· Assure l’approvisionnement et la gestion du matériel des diverses infrastructures utilisées pour la manifestation et en assure le retour à son échéance
· Organise les affiches et prescriptions nécessaires, qui doivent être placées sur les places de tir
· Organise la récolte des talons des passes tirées et leur transmission au bureau d'enregistrement du stand et par la suite à la centrale
· Commande le matériel nécessaire : protection de l'ouïe, couvertures (protection du froid), crayons, tirelire des secrétaires, etc.
· -S'occupe de la commande, de l'entreposage de la gestion (liste de contrôle) de la distribution de la munition sur la place de tir et de son retour
· -Assure la vente des passes supplémentaires et de la munition
· Est responsable de la tenue de la caisse en relation avec la vente des passes et d'éventuelles munitions
· Remet chaque jour à la responsable des finances un décompte de caisse et l'argent encaissé
· Se charge de l'élimination des douilles
· Organise la distribution du matériel au personnel (T-shirt, badges, etc.)
· Assure la liaison entre les arrêts des transports publics et les sites de la manifestation
· 

2.2	Technique
· Organise un contrôle de service des installations de tir 1 mois avant le début de la manifestation et fait corriger tout manquement
· Etablit le concept de gestion des cibles et des résultats ainsi que leur transmission à la centrale avec l’entreprise chargée des calculs
· Forme, instruit et dirige les secrétaires et tout le personnel du bureau et du stand
· Organise le contrôle des armes
· [bookmark: _GoBack]

2.3	Sécurité
· Assure les missions de sécurité pour l’ensemble de la manifestation
· Gère les contacts avec les entités publiques et privées en lien avec la sécurité
· Organise le PC sécurité
· Organise la couverture sanitaire de la manifestation
· S’assure des ouvertures matinales et de la fermeture des locaux en fin de journée
· Est responsable de la sécurité pendant les tirs
· Gère tous les aspects liés à la protection de l’environnement
· Gère tous les aspects liés à la gestion des déchets produits par la manifestation, notamment en cherchant à les limiter et à les valoriser aux meilleures conditions
· 
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